
 

UMOWA  

NA OBSŁUGĘ KSIĘGOWĄ 

 

Zawarta w dniu ………… w …….. pomiędzy: 

 

1. ………………… z siedzibą …………………………………….. wpisanym do ewidencji działalności 

gospodarczej prowadzonej przez …………… pod numerem ………., reprezentowanym 

przez: 

…………………….. 

zwanym w dalszej części treści umowy "Zleceniodawcą", 

a  

2. ……………….. z siedzibą ………………………., zarejestrowanym w……………………… pod 

numerem …………………….., reprezentowanym przez: 

………………....... 

zwanym w dalszej treści umowy "Zleceniobiorcą" 

łącznie zwane dalej Stronami a każde osobno Stroną o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegające na …………….., 

zgodnie z przepisami obowiązującego prawa. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada odpowiednia wiedzę i umiejętności do 

wykonania niniejszej Umowy. 

 

§2 

W ramach niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania 

następujących usług: 

1. Prowadzenie książki przychodów i rozchodów na podstawie otrzymanych dowodów 

księgowych, zgodnie z przepisami prawa i obowiązującymi zasadami. 

2. Prowadzenie rejestru zakupu VAT, sprzedaży VAT, zgodnie z obowiązującym prawem. 

3. Reprezentowanie Zleceniodawcy przed organami podatkowymi oraz ZUS. 

4. ……………………... 



 

§3. 

Zleceniobiorca zapewnia Zleceniodawcy pomoc i informacje niezbędne dla prawidłowego 

wystawiania dokumentów przez Zleceniodawcę, jeżeli taką potrzebę zgłosi 

Zleceniobiorcy. 

 

§4 

1. Zleceniobiorca będzie swoje usługi realizował w …………….. 

2. Księga przychodów i rozchodów oraz dokumenty związane z jej prowadzeniem będą 

przechowywane w…………… 

 

§ 5 

1. Na mocy niniejszej umowy Zleceniobiorca ponosić będzie pełną odpowiedzialność 

cywilną za szkody powstałe u Zleceniodawcy na skutek popełnienia przez Zleceniobiorcę 

lub jego pracownika, błędów w zakresie obsługi księgowej, w tym ……………., chociażby 

błędy te popełnione były z winy nieumyślnej. 

2. Odpowiedzialność Zleceniobiorcy zostaje wyłączona jeżeli: 

-…………………..  

-………………… 

 

§ 6 

Zleceniodawca zobowiązuje się do: 

1. Terminowego dostarczania dokumentów stanowiących podstawę wpisów do księgi 

Zleceniobiorcy  

2. Zwrotu dokumentów z brakami w celu ich uzupełnienia. 

3. ……………… 

4. ……………… 

 

§ 7 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

dotyczących Zleceniodawcy i nie ujawniania ich osobom trzecim bez uzyskania pisemnej 

zgody Zleceniodawcy.  



 

§ 8 

1. Za wykonanie usług określonych niniejszą umową Zleceniodawca wypłacać będzie 

Zleceniobiorcy miesięcznie wynagrodzenie w wysokości ……………PLN (słownie:….) 

2. Płatność będzie dokonywana przelewem w terminie 14 dni od daty wystawienia 

faktury VAT przez Zleceniobiorcę na konto bankowe wskazane w treści faktury.  

 

§ 9 

1. Umowa zostaje zawarta na czas ………………… z możliwością jej rozwiązania przez każdą 

ze stron za wypowiedzeniem ………… ze skutkiem na koniec miesiąca. 

2. Niniejsza umowa może zostać rozwiązana za porozumieniem Stron bez zachowania 

okresu wypowiedzenia w każdym czasie. 

 

§ 10 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają pisemnej formy aneksu pod rygorem 

nieważności  

3. W razie ewentualnych sporów …………. 

4. W kwestiach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odnośne 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

5. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze Stron 

 

 

ZLECENIOBIORCA       ZLECENIODAWCA 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

1. ………………. 

2. ……………….. 


